Утвержден Правлением

НП «Проектные организации Северо-Запада»

14 января 2014 года

Перечень
сведений и документов, запрашиваемых 

Контрольной комиссией при проведении плановых проверок

членов Партнерства

Перечень разработан в соответствии п.2.1 «Положения о контроле НП «Проектные организации Северо-Запада» и включает в себя сведения и документы по номенклатуре требований к выдаче Свидетельств о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, определенных действующим законодательством Российской Федерации:
1. Глава 6.1 Градостроительного кодекса РФ (о саморегулировании)
2. Приказ Минрегионразвития РФ от 30 декабря 2009г. №624
3. Постановление Правительства РФ от 24 марта 2011г. №207

Партнерство обязуется не предоставлять третьим лицам получаемые по запросу от членов Партнерства сведения и документы. 

В целях повышения эффективности плановых проверок членов Партнерства, разработаны формы, включающие всю номенклатуру запрашиваемых сведений и документов:

 Форма 1 «Сведения о деятельности проверяемой организации»
                      (с приложением копий документов)
 Форма 2 «Сведения о специалистах (образование, повышение квалификации, характер трудовых отношений)»
        Для организаций, не имеющих допуск к работам по подготовке проектной документации, 
         которые оказывают влияние на безопасность кроме особо опасных, технически сложных 
         объектов и объектов использования атомной энергии.

   Форма 3 «Сведения о специалистах (образование, повышение квалификации и аттестации, характер трудовых отношений)»
         Для организаций, имеющих допуск к работам по подготовке проектной документации, 
          которые оказывают влияние на безопасность особо опасных, технически сложных объектов и
          объектов использования атомной энергии.

                    Форма 4 «Сведения об оборудовании».
         Для организаций, имеющих допуск к работам по обследованию строительных конструкций 
           зданий и сооружений – вид 12. Организация должна предоставить информацию, какими 
           видами обследования строительных конструкций она занимается.

                    Форма 5 «Сведения о наличии Системы контроля качества».
                  (с приложением копий документов)
Каждая форма подписывается руководителем организации с указанием даты и скрепляется печатью. 
Все заполненные формы с приложениями направляются в адрес Контрольной комиссии Партнерства.
Приложение: формы 1 – 5
Форма №1

Сведения о деятельности проверяемой организации
_____________________________________________________________________________
Наименование организации
	№
	Наименование сведений
	Ед.
Изм.
	Показатель

	1.
	Объем проектных работ (без НДС)

за последний календарный год, 

в т. ч. собственными силами.
	млн.

руб.
	………………....................……....................................

	2.
	Максимальная стоимость генподрядного договора за период с последней проверки
	млн.

руб.
	………………....................……....................................

	3.
	Среднесписочная численность персонала на конец предыдущего года, в том числе:

 - персонал, выполняющий проектные 

работы 

 - персонал, выполняющий изыскательские работы 

 - персонал, выполняющий строительные работы 

 - численность административного 

аппарата и вспомогательных подразделений 

 - всего 
	Чел.

Чел.

Чел.

Чел.

Чел.
	………………....................

………………....................
………………....................
………………....................

………………....................

	4.
	Страхование гражданской ответственности
	копия полиса
	………………....................

	5.
	Информация о наличии претензий по вопросам обеспечения безопасности проектируемых объектов, полученных за период с предыдущей проверки.
	
	………………....................…........................................

............................................

	6.
	Информация о привлечении к ответственности за нарушение миграционного законодательства
	
	………………....................…........................................

............................................


Примечания: по п.2 – предоставляется членами Партнерства, имеющими допуск к работам по 
                             генеральному проектированию.
                        по п.3 – иностранные члены Партнерства предоставляют данные численности персонала, 
                              выполняющего проектные работы по объектам размещенным на территории РФ.
                             по п.4 – прилагается копия Полиса страхования гражданской ответственности. 
Руководитель организации   __________________     _______________________________

                                                                 (подпись)                                            (И.О.Фамилия)

М.П.

«
»

20
 года

Форма №2 
  (кроме особо опасных и технически сложных объектов капитального строительства)
Сведения о специалистах

(образование, повышение квалификации, характер трудовых отношений)
_____________________________________________________________________________

Наименование организации
	Вид работ


	Должность
	Фамилия И.О.
	Образование  

(Учебное заведение, год окончания, специальность)
	Стаж 

работы 
(по специальности)
	Дополнительное профессиональное образование
(повышение 

квалификации), 
(учебное заведение, год, специализация)
	Аттестация (протокол, № и дата)
	Трудовой договор, договор подряда

(№ приказа о зачислении в штат или договор подряда, сроки выполнения подряда)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Руководители:

	(Указать заявленные виды работ)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты технических служб и подразделений:

	(Указать заявленные виды работ)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:  

1) По каждому виду работ указать не менее трех специалистов. Специалисты могут быть задействованы в одном или нескольких, видах работ.

2) По запросу Контрольной комиссии предоставляются копии дипломов учебных заведений, а также копии документов, подтверждающих получение дополнительного профессионального образования и прохождения аттестации руководителей и специалистов.
Руководитель организации   _________________________   _______________________________

                                                       (подпись)                                            (И.О.Фамилия)                                        

                           М.П.   

     «
    »

20
 года
Форма №3
(для особо опасных и технически сложных объектов капитального строительства, объектов использования атомной энергии)
Сведения о специалистах

(образование, повышение квалификации, характер трудовых отношений)
_____________________________________________________________________________

Наименование организации
	Вид работ


	Должность
	Фамилия И.О.
	Образование  

(учебное заведение, год окончания, 
специальность)
	Стаж 

работы 
(по 
специальности)
	Дополнительное профессиональное образование
(повышение 

квалификации), 
(учебное заведение, год, специализация) 
	Аттестация

(протокол № и дата) 
	Аттестация в Ростехнадзоре

(удостоверение, протокол аттестации)
	Трудовой договор, договор подряда

(№ приказа о 
зачислении в штат или договор подряда, сроки выполнения подряда)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	7

	Руководители:

	(Указать заявленные виды работ)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты технических служб и подразделений:

	(Указать заявленные виды работ)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:  

1) По каждому виду работ указать не менее трех специалистов. Специалисты могут быть задействованы в одном или нескольких, видах работ.
2) Количество специалистов, заявленных на выполнение работ по организации подготовки проектной документации определяются в соответствии с п.2 Приложения №5 к Постановлению Правительства РФ от 24 марта 2011г. №207
3) По запросу Контрольной комиссии предоставляются копии дипломов учебных заведений, а также копии документов, подтверждающих получение дополнительного профессионального образования и прохождения аттестации руководителей и специалистов.
Руководитель организации   _________________________   _______________________________

                                                       (подпись)                                            (И.О.Фамилия)                                        

                           М.П.
«
»

20
 года
Форма №4
Сведения об оборудовании 

(для выполнения работ по обследованию строительных конструкций зданий и сооружений)
_____________________________________________________________________________

Наименование организации
	№ 

п/п
	Наименование оборудования
	Количество
	Сведения о поверке
(№ свидетельства о поверке, срок действия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание: 
   1) Организация должна предоставить информацию, какими видами обследования строительных конструкций она 
       занимается.

  2) Приложить копии свидетельств о поверке, заверенные организацией.
                                                      Руководитель организации   _________________________   _______________________________

                                                        (подпись)                                            (И.О.Фамилия)                                        

                           М.П.
«
»

20
 года
Форма №5 
Сведения

о наличии системы контроля качества

________________________________________________________________________________
Наименование организации

	№№
	Действующая в организации система контроля качества
	Перечень представляемых документов

	1.
	Сертифицированная                           система менеджмента качества по стандарту ИСО 9001:2008 
	Копия сертификата соответствия                 Дата предыдущей инспекционной проверки СМК                                                                

	2.
	Не сертифицированная                         система менеджмента качества по стандарту ИСО 9001:2008
	Копия приказа о вводе в действие СМК             Перечень документов СМК                                  Копия руководства по качеству (при наличии)

	3.
	Система контроля качества выпускаемой проектной продукции
	Копия приказа о вводе в действие системы контроля и о назначении ответственных за качество выпускаемой продукции.                           Копия приказа о назначении нормоконтро-лера.                                                                            Копии внутренних документов (стандартов) предприятия, регламентирующего проведе-ния контроля качества проектной доку-ментации.  

	4.
	Отсутствует                                              система контроля качества
	Информация о мерах по разработке и внедре-нию системы контроля качества

	5.
	Совершенствование действующей системы 
	Информация о мерах по совершенствованию действующей системы 


Руководитель организации   __________________     _______________________________

                                                                  (подпись)                                            (И.О.Фамилия)

М.П.

«
»

20
 года

6

