ВНИМАНИЕ !

         При получении письма о проверке организация должна направить для Контрольной комиссии следующие сведения:

1. Выполняемые в настоящее время проекты.
2. Объем проектных работ за последний год, в том числе собственными силами.  Численность персонала на момент представления сведений.
3. Сведения о профессиональной подготовке и повышении  квалификации специалистов.   (форма 1)
4. Информация о системе контроля качества выпускаемой проектной продукции.   (форма 2)
5. Сумма и срок действия договора страхования гражданской ответственности, наименование страховой компании.
6. Состояние нормативной,  материально-технической базы и архива.   (форма 3)

Формы для представления запрашиваемых сведений по пунктам 
3, 4, 6  приведены ниже.
Форма 1

Сведения о профессиональной подготовке и

повышении квалификации специалистов

-------------------------------------------------------------

(наименование организации)

	Вид работ
	Должность
	Фамилия И.О.
	Образование ٭

(Учебное заведение, год окончания, 

специальность)
	Стаж 

работы

(по спец-ти)
	Повышение 

квалификации ٭

(Учебное заведение, год повышения квалификации)
	Трудовой договор, договор подряда

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель    ______________________________       __________________________________ 

                                                                        (подпись)                                                                             (И.О. Фамилия)

                                        М.П.

Примечание:  

1. В таблице указать трех специалистов с высшим профессиональным образованием  по каждому виду работ, на которые
необходимо получить свидетельство о допуске. Специалисты могут быть задействованы в одном или нескольких, видах работ.

*)  2. По запросу Рабочей группы предоставляются копии дипломов учебных заведений, а также копии  документов, подтверждающих повышение квалификации по специальности.

Форма  2

Сведения 

о наличии системы контроля качества

1.   Имеется Система  менеджмента качества (СМК), сертифицированная

      по стандарту ИСО 9001: 2008. 

      Для подтверждения наличия в организации сертифицированной СМК 

      необходимо представить: 

· копию приказа о вводе в действие СМК
· копию Сертификата соответствия
· указать дату следующей проверки СМК сертифицирующей
организацией.

2.   Имеется Система менеджмента качества (СМК) по стандарту 

      ИСО 9001, но она не сертифицирована.

      Для подтверждения наличия в организации СМК необходимо

      представить:

· копию приказа о вводе в действие СМК

· перечень документов СМК

· копию руководства по качеству.

3.   Имеется система контроля качества выпускаемой проектной  

      продукции, но не по стандарту ИСО 9001.

      Для подтверждения наличия  в организации системы контроля 

·       качества необходимо представить:

· копию приказа о вводе системы контроля в действие и о 

назначении ответственного за качество выпускаемой 

проектной продукции (из высших  должностных лиц)

· копию внутреннего документа (стандарта предприятия),

регламентирующего проведение контроля качества

проектной документации

· копию приказа о назначении нормоконтролера.

4.   В организации отсутствует система контроля качества выпускаемой

      проектной продукции.

5.   По пунктам 2 и 3 сообщить также о намерениях  по совершенствованию 

      системы контроля качества проектной продукции,  а по пункту 4 –  

      о намечаемых мерах по ее разработке и внедрению.

Руководитель    ………………..         ……………….
                                                                     (подпись)                          (И.О. Фамилия)

                                                     м.  п.  
Форма 3

Сведения

о состоянии материально-технической базы

------------------------------------------------------------

(наименование организации )

	Перечень  предоставляемых сведений
	Содержание информации

	1
	2

	1. Занимаемые помещения
	Свидетельство о собственности:

_______________________________________

Договор аренды:

Общая площадь      ________________ кв.м.

в т.ч.  административные ___________ кв.м.

           производственные ___________ кв.м.

           вспомогательные   ___________ кв.м.



	2. Техническая оснащенность
	Персональные компьютеры  ____________ ед.

Серверы                                   ____________ ед.

Плоттеры                                 ____________ ед.

Множительная техника          ____________ ед.



	3. Основное программное обеспечение
	Наименование программ:

______________________________________

______________________________________



	4. Архив проектной документации
	Площадь архива             _____________ кв.м.

Количество единиц хранения:

бумажный носитель      _____________ ед.

электронный носитель  _____________ ед.



	5. Средства связи
	E-mail     ______________________________

Сайт        ______________________________

Факс        ______________________________

Телефон  ______________________________






Руководитель ______________                 ______________________

                                                     (подпись)                                       И.О  Фамилия

                                                  М.П.

1

